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A. 本チェックリストの使い方

本チェックリストは、WFOE 設立に向けた初期情報と資料を整理するためのものです。関係当局による最終承認を保証するも
のではありません。必要資料と手続は、投資家区分、予定する経営範囲、登記住所、許認可の有無を踏まえて確定します。申
請前に、記入済みチェックリストと添付資料について YOUYIによる個別案件に応じた確認を受けてください。

B. 投資家に関する資料

項目 準備・確認内容 状況

外国籍の個人株主 法定氏名、国籍、住所、パスポート写し、連絡先 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

海外法人株主 有効な登記証明書、定款または同等の組織文書、登記住所、権限
を有する代表者

□ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

最終受益者 資本関係図および各最終受益者の本人確認資料 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

署名権限者 氏名、役職、権限範囲、署名見本、必要に応じて決議書または委
任状

□ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

公証・認証・アポステ
ィーユ

公証、認証またはアポスティーユの要否を、書類の発行国・地域
ごとに確認します。

□ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

翻訳 中国語訳が必要な書類、訳文の形式、翻訳または証明を行う主体 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

有効期限 パスポート、登記情報、証明書類の有効性と記載内容の整合性 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

不足資料・備考：__________________________________________________________

C. 会社の基本構成

項目 準備・確認内容 状況

中国語の会社名候補 希望順に複数案を用意 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

株主・持分比率 各株主と予定持分比率 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

法定代表者 候補者および本人確認情報 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

董事または董事会 中国会社法上の董事（取締役に相当）または董事会について、予
定するガバナンス体制と候補者を確認します。一定の小規模会社
または株主数が少ない会社では、董事会を設置せず、一名の董事
を置くことができます。

□ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

監督機関の構成 監事、監事会、董事会内の監査委員会、または法令上認められる
その他の構成のうち、どの方式を採用するか確認します。

□ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

総経理（設置する場合
）

会社がこの役職を設ける場合は候補者を確認します。法令上認め
られる範囲で、他の役職と兼任できる場合があります。

□ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

財務責任者・財務連絡
担当者

候補者および登記に必要な情報 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

会社連絡担当者 登記手続で使用する中国国内の連絡先 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

適用ルールと会社構成上認められる場合、同一人物が複数の役職を兼任できます。すべての役職に別々の人員が必要とは限り
ません。

D. 経営範囲とビジネスモデル
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項目 確認事項 状況

主な商品・サービス 中国法人が販売・提供する内容 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

販売形態 中国国内販売、クロスボーダー取引、または両方 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

顧客・仕入先 想定する顧客・仕入先の区分と主な所在地 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

輸出入 商品の輸入または輸出を行うか □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

許認可 食品、危険化学品、教育、通信、医療などの規制業務を含むか □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

増値税（VAT）発票 顧客が発票を必要とするか、想定する種類 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

従業員数 設立初期の予定人数と主な勤務場所 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

就労許可 外国籍従業員または法定代表者が中国の就労許可を申請する予定
があるか

□ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

事業内容：________________________________________________________________

E. 登記住所

項目 確認事項 状況

実際のオフィス 候補物件と実際の業務上の要件 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

園区が提供する登記住
所・集中登記住所

対象業務に利用できるかを個別に確認します。すべての業種や運
営形態に適するものではありません。

□ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

事業との適合性 予定する経営範囲、現地確認、許認可の要件に対応できるか □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

銀行口座 予定する銀行の KYC・現地確認に対応できる住所形態か □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

就労許可 登記住所および実際の勤務場所が就労許可計画に対応するか、会
社設立とは別に確認

□ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

賃貸借契約 当事者、期間、用途、署名書類 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

所有権証明 不動産権利証または必要な住所証明 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

物件用途 登記された用途と制限 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

F. 登録資本金

項目 準備・確認内容 状況

予定額 事業計画と想定債務を踏まえた金額 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

出資比率 株主間の配分 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

払込期限 原則として会社設立後5年以内となる期間と、業種別またはその他
の適用除外を確認し、払込計画を作成します。

□ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

出資通貨 予定通貨と送金経路 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

資金使途 給与、賃料、在庫、設備、専門サービス費、運転資金など □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

事業規模との整合性 予定業務と初期費用を合理的に支えられるか □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

本チェックリストでは一律の最低資本金額を示していません。具体的な事業内容と現行ルールを踏まえて検討してください。

G. 税務・財務の準備
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項目 確認事項 状況

納税者区分 ビジネスモデルと発票ニーズを踏まえた想定 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

会計体制 記帳フロー、勘定科目、証憑の受渡し方法 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

銀行口座 人民元基本口座とその他の決済ニーズ □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

発票 想定する種類、件数、顧客要件 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

月次記帳・税務申告 担当者、資料提出、申告運用 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

給与・個人所得税・社
会保険

人員、給与サイクル、個人所得税、社会保険の運用 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

関連者間取引 海外関連者との役務、物品、借入、ロイヤルティ、費用分担 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

クロスボーダー決済 資本金、貿易代金、サービス料などの入出金 □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

H. 会社設立後の対応

対応事項 担当者・目標 状況

銀行口座開設・KYC __________________ □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

税務の有効化・税務ア
カウント設定

__________________ □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

発票の利用開始 __________________ □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

月次記帳・税務申告 __________________ □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

税関・輸出入届出 __________________ □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

外貨関連手続 __________________ □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

従業員入社、給与、個
人所得税、社会保険

__________________ □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

年次コンプライアンス __________________ □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

業種別許認可・更新 __________________ □ 準備済 □ 要確認 □ 該当なし

I. 全体状況

□ 資料確認に進める状態

□ 下記項目の確認が必要

□ 該当しない項目に理由を記載済み

優先確認事項：____________________________________________________________

J. 次のステップ

記入済みチェックリストと現在確認できているプロジェクト情報の概要を service@youyibiz.com へお送りください。予定する
事業、投資家の国・地域、株主形態、希望都市・区域、住所の予定、計画上の開始希望時期も記載してください。お急ぎの場
合は +86 21 5858 8117 への電話、または WhatsApp / WeChat：+86 131 6707 7828 をご利用いただけます。

YOUYIが安全な送付方法をご案内するまでは、パスポートの全ページ写しなどの機微な本人確認資料を、通常のメールやメッセ
ージアプリで送信しないでください。


